
GUÍA DE TRAMITACIÓN DE LICENCIAS INDEPENDIENTES 

FEDERACIÓN NAVARRA DE GIMNASIA 

Temporada 2022-23 

 

a) Licencia Navarra 22-23 (1 septiembre 2022 – 31 de agosto 2023) 

 

La temporada 2022-23 en la Federación Navarra de Gimnasia va de 1 de septiembre de 2022 a 31 de 

agosto de 2023 y es suficiente con enviar a alfredo@servicioscomunes.com un mail con todas las hojas 

de solicitud de licencias completadas y firmadas y el justificante de pago correspondiente   (47 euros en 

la temporada 2022-23) en la cuenta Caja Rural: ES30 3008 0145 2843 3537 5921. 

MUY IMPORTANTE: Se trata de la licencia con la que se contrata el seguro deportivo obligatorio, por 

lo que es necesario tenerla en vigor para que una cuota/licencia RFEG tenga validez. De esta forma, si 

una persona tiene tramitada la licencia Navarra 2021-22 y la cuota/licencia RFEG 2022, el 1 de 

septiembre de 2022 deberá sacar la licencia Navarra 2022-23 (porque la licencia Navarra 2021-22 y su 

seguro asociado caducan el 31 de agosto de 2022) si desean que su cuota/licencia RFEG 2022 tenga 

validez entre 1 de septiembre y 31 de diciembre de 2022. En conclusión, siempre hay que tener la 

licencia Navarra de la temporada en curso en vigor para que la cuota/licencia RFEG del año en curso 

tenga validez. 

b) Cuota/Licencia RFEG 2023 (1 de enero 2023 – 31 de diciembre 2023) 

 

Plazos: La Federación Española tiene plazos genéricos de tramitación de su cuota/licencia que, en 

temporadas anteriores, han sido los siguientes: 

Fechas para tramitación de licencias SIN recargos: 

 Plazo 1: 1 de enero a 31 de marzo. 

 Plazo 2: 1 de agosto a 15 de septiembre.  

 

Durante el resto del año, hay 25 euros de recargo sobre el precio sin recargo. 

ATENCIÓN: PARA LAS FECHAS TOPE (31 DE MARZO Ó 15 DE SEPTIEMBRE), LAS LICENCIAS DEBEN TENER 

SU TRÁMITE COMPLETO Y ACEPTADO POR LA RFEG. POR TANTO, HAY QUE HACER LA SOLICITUD CON 

UN MÍNIMO DE TRES DÍAS DE ANTELACIÓN EN EL PROGRAMA DE LA RFEG (28 DE MARZO Y 12 DE 

SEPTIEMBRE), CON OBJETO DE QUE HAYA TIEMPO PARA POSIBLES SUBSANACIONES DE 

DOCUMENTACIONES QUE NO SEAN CORRECTAS A JUICIO DE LA RFEG. ADEMÁS, DEBE TENERSE EN 

CUENTA QUE, PARA DETERMINADAS COMPETICIONES (VER EN WEB DE RFEG EL CALENDARIO 

NACIONAL), SE EXIGE TENER LICENCIA TRAMITADA MUCHO ANTES QUE EL 31 DE MARZO O 15 DE 

SEPTIEMBRE PARA QUE LAS INSCRIPCIONES A ESAS COMPETICIONES U ACTIVIDADES NO CONLLEVEN 

RECARGOS (POR TANTO, MUY ATENTOS/AS A ESTA CIRCUNSTANCIA, QUE EXIGIRÍA TENER 

TRAMITADA LA LICENCIA MUCHO ANTES QUE LAS FECHAS TOPE GENÉRICAS). 
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Precios:  

- Fechas sin recargo: 60 euros (107 euros si anteriormente no se ha tramitado la licencia 

Navarra de la temporada en curso y se desea hacer a la vez; serían 80 euros si se trata de 

la 2ª o 3ª licencia Navarra). Ingreso en cuenta Caja Rural: ES30 3008 0145 2843 3537 5921. 

 

- Fechas con recargo: 85 euros (132 euros si anteriormente no se ha tramitado la licencia 

Navarra de la temporada en curso y se desea hacer a la vez; serían 105 euros si se trata de 

la 2ª o 3ª licencia Navarra). Ingreso en cuenta Caja Rural: ES30 3008 0145 2843 3537 5921. 

 

PROCEDIMIENTO: 

1) Enviar mail a alfredo@servicioscomunes.com con el justificante de pago que corresponda. Si a la vez 

se desea tramitar la licencia Navarra de la temporada en curso, debe adjuntarse también las hojas de 

solicitud de licencia de la Federación Navarra de Gimnasia. 

 

2) Darse de alta como usuario en el programa de la RFEG (si no se ha hecho en temporadas anteriores). 

 

Programa: https://gestion.rfegimnasia.net 

 

 Mail para resolución de problemas técnicos de la aplicación: info@softstation.es 

 

Introducir los datos requeridos, tras pulsar en “Crear nuevo usuario”. En la opción “Club”, seleccionar 

la opción “INDEPENDIENTE”. 
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3) Una vez que Federación active mi usuario, podré entrar en el programa utilizando mi mail de usuario 

+ contraseña. Una vez dentro, en el menú de la izquierda, debo elegir, dentro del segundo icono 

(“Licencias”) la opción “Afiliado” y, pulsando en el botón “Añadir” de la parte superior derecha, 

introducir todos los datos obligatorios y subir toda la documentación que luego me vaya a exigir la 

licencia deseada. 

 

 

 



 

 

Es imprescincible introducir todos los datos correctamente, así como subir las diferentes documentaciones con 

los formatos y tamaños que exige la RFEG (de lo contrario, rechazarán la tramitación de cualquier licencia). Cuando 

hemos finalizado, pulsamos en “Aceptar” 

 

 

 

4) De vuelta a la pantalla anterior, pulsamos en el icono verde de “licencias”. 

 

 

 

5) En la pantalla que se sobreimpresiona del Afiliado, vamos nuevamente a “Añadir”. 

 



6) En la nueva pantalla, se deben rellenar los campos de “Especialidad”, “Estamento”, “Añadir Licencia” 

y, en su caso, “Titulación Técnico” (o de juez). Acabamos dándole a “Aceptar”, obviando el resto de 

campos de precio, licencia etc El pago a RFEG lo hará la Federación Navarra directamente (los 

interesados ya habrán mandado el pago a la Federación Navarra, según se ha descrito en el punto 1). 

 

 

 

7) Ya solo queda esperar a que la RFEG revise la documentación y confirme la tramitación o comunique 

las incidencias a resolver. También la RFEG enviará mail a la persona solicitante para la firma del 

Anexo de Cesión de Datos y, si procede, de la Autorización de Menores. 

A modo de recordatorio, se resumen los documentos necesarios para el trámite de licencias: 

- 1 foto tipo carné en formato JPG siguiendo las instrucciones de tamaños, formatos etc que exige 

RFEG en su “Circular Licencias programa RFEG”. 

- Para Técnicos: 1 archivo en formato pdf con la Titulación que se tenga (valdrá con subirla una vez 

y luego solamente habrá que volver a subirla si se obtiene una titulación superior). 1 archivo en 

formato pdf con el certificado negativo de delitos sexuales actualizado. 

- Para Jueces: 1 archivo en formato pdf con la Titulación que se tenga (valdrá con subirla una vez y 
luego solamente habrá que volver a subirla si se obtiene una titulación superior). 1 archivo en 
formato pdf con el certificado negativo de delitos sexuales actualizado. 
 

 

 


